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Quy ché quan tri céng ty
CONG TY CO PHAN DAMSAN

\
CHUONG I: QUY DBINH CHUNG ;

Pidu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

Quy ché nay duoc xay dwng theo Thong tw 121/2012/TT-BTC ban hanh ngay 26/07/2012 quy
dinh vé& quan tri cdng ty 4p dung cho céc cong ty dai ching.

Quy ché nay quy dinh nhirng nguyén tic co' ban vé quan tri cong ty dé bao vé quyén va loi ich
hop phap cia cb dong, thiét 1ap nhirng chuén myc vé hanh vi, dao dirc nghé nghiép cla céc thanh
vién Hoi déng quan tri, Ban Giam doc, Ban kiém soat va can bo quan ly cla Cong ty CQ phan

Damsan.

Quy ché nay ciing la co s& dé danh gia viéc thwc hién quan tri cong ty ciia Cong ty.

1. Nhing tir nglr dwdi gay dwoc hiéu nhu sau:

|

Didu 2. Giai thich thuit ngir \
|

|

a.  “Quan tri cong ty” la hé théng cac quy tac G& ddm bdo cho cong ty duoc dinh hudng
diéu hanh va dwoc kiém soat mét cach c6 hiéu qua vi quyén loi clia cd ddng va nhirng
ngudi lién quan dén cong ty. Cac nguyén tac quan tri cong ty bao gom:

|
Pam bao mét co cau quan tri hiéu qua; ]
D3am bao quyén loi clia cb dong ; ‘\
Dbi xtr cong béng gilra cac cb dong; \

Dam bao vai trd clia nhirng ngudi cé quyén lgi lién quan dén cong ty;
|
Minh bach trong hoat dong cua cdng ty; ,

Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat lanh dao va kiém soat cong ty c6 higu qu%.

b. “Céng ty" la Cong ty Cd phan Damsan ct tru s& L6 A4 dwdng Bui Vién, KCN Nguyén
Blrc Canh, Thanh phé Thai Binh

c.  “Ngudi co lién quan” la ca nhan hoc té chirc duoc quy dinh trong Khodn 34 Biéu 6
cla Luat Chirng khoan; \

d. Thanh vién Hoi ddng quan tri doc 1ap 1a thanh vién Hoi ddng quan tri dap (ng cad: diéu
kién sau: \

CHUONG Il: CO DONG VA BAI HOI PONG CO BONG

Piéu 3. Quyén cua cé déng

La thanh vién Hoéi ddng quan tri khong diéu.hanh va khéng phai la nguoi cb lién
quan v&i Téng giam doc, Pho téng giam dbéc, K& toan truwdng va nhirng can b
quan ly khac dwoc Hoi ddng quan tri bd nhiém;

Khéng phai 1a thanh vién Hoi déng quan tri, Téng gidm ddc, Pho téng giam déc
cila cAc cong ty con, cong ty lién két, va cac cong ty do cong ty ndm quyén kiém
soat; .

Khéng phai 1a cb déng Ién hodc ngudi dai dién clia ¢b déng 1én hodic ngudi cL) lién
quan cua cb déng I&n clia cong ty; =

Khong lam viéc tai cac tb chirc cung cép dich vu tu véan phap luét, kiém toéJ cho
cong ty trong hai (02) ndm gan nhét;

Khong phai la dbi tac hodc ngudi lién quan cia ddi tac co gia tri giao dich hang
n&m véi cong ty chiém tir ba mwoi phan tram (30%) trd 1&n tong doanh thu hodc
tdng gia tri hang hoa, dich vy mua vao clia cong ty trong hai (02) nam gan nhét.
Trong Quy ché nay, cac tham chiéu toi mét hodc mét sé diéu khodn hodc van ban
phap luat s& bao gém ca nhirng sira ddi bd sung hodc van ban thay thé cag van
ban do.

|
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Quy ché quan tri céng ty
CONG TY cO PHAN DAMSAN

1.

Diéu 4.

Diéu 5.

Diéu 6.

2.

Cb dbng co day du cac quyén va nghia vu theo quy dinh cla Luét Doanh nghiép, cac van
ban phap luat co lién quan va Diéu |é cong ty, dac biét Ia: :‘

a) Quyén ty do chuyén nhugng cb phan d& duoc thanh toan dég du va dwoc ghi trong sb
cb dong clia cang ty, trr mot sé treong hop bj han ché chuyén nhuong theo quy dinh
clia phap luat, Biéu & cong ty va quyét dinh cta Dai héi ddng cb déng;

b) Quyén duoc di xir cong béing. Méi cb phan cla ciing mét loai déu tao cho cb déng s&
hiru cac quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Trueong hop cong ty cé céac loai cd
phan wu dai, cac quyén va nghia vu gén lién voi cac loai b phan wu dai phai duoc
cong bd day dd cho cb dong va phai dwoc Dai hdi ddng cd dong thong qua;

¢) Quyén dwoc théng bao day di thong tin dinh ky va théng tin bat thwong vé hoat dong
clia cong ty;

d) Quyén va trach nhiém tham gia cac cudc hop Pai hoi déng cd déng va thirc hién guyén
bidu quyét trirc tiép hodc théng qua dai dién duoc Gy quyén hodc thyc hién bd phiéu tir
Xa,

e) Quyén duoc wu tién mua cb phan méi chao ban tvong (rng v&i ty 1€ s& htru cd phan
trong céng ty.

C& dong c6 quyén bao vé cac quyén lgi hop phap cla minh. Trong trwéng hop nghjquyét

ctia Dai hoi ddng ¢ déng, nghj quyét ctia Hoi ddng quan tri vi pham phap luat hodc vi pham

nhirng quyén loi co ban cla cb déng theo quy dinh cla phap luét, cb dong c6 quyén dé nghi

hiy cac quyét dinh d6 theo trinh tw, thi tuc phap luat quy dinh. Trwdng hop céc quyét dinh

vi pham phap luat néu trén gay ton hai téi céng ty, Hi déng quan tri, Ban kiém soat, Ban

Tdng Giam déc phai d&n bu cho cong ty theo trach nhiém clia minh. Cé dong co quyén yéu

céu cong ty bdi thwong quy dinh clia phap luat. 1

Trach nhiém cuta cd dong I&n

cong ty va clia cac cb déng khac.
C& dbng I&n cé nghia vy céng bé théng tin theo quy dinh clia phap luét.

Diéu & cong ty
ban

i
F 4 . £ . . >
Cd dong I16n khong dwoc loi dung wu thé clia minh gay tén hai dén cac quyén, loi ICT cla
\

Diéu 1& cong ty khéng duwoc tréi voi cac quy dinh tai Luat Doanh nghiép va cac va
phap luat cé lién quan.

Cuédc hop Pai hdi ddng cb dong thwdng nién va bat thwéng

Cong ty thye hién céng bd thdng tin trén trang thong tin dién tir cha cong ty trinh ty, thi tuc
triéu tap va biéu quyét tai Dai hoi dong cb dong theo quy dinh cla Luét Doanh nghiép, cac
van ban phap luat lién quan va Diéu Ié cong ty, gdm cac ndi dung chinh sau:

a) Thong bao vé viéc chét danh sach cd déng cé quyén tham dy hop Dai hdi dbng cd
déng;

b) Théng béo triéu tap Dai hoi déng cb déng;
c) Céach thirc dang ky tham dy Dai hoi ddng cd dong;
d) Céch thire bd phiéu;

e) Cach thtrc kiém phiéu, dbi véi nhirtng van dé& nhay cam va néu cd déng co yéu cau,
céng ty phai chi dinh td chire doc lap thyc hién viéc thu thap va kiém phiéu;

f)  Théng bao két qua kiém phiéu;

g) Cach thirc phdn dbi quyét dinh cla Dai héi dong cd dong;
h) Lap bién ban Pai hoi ddng cb déng;

i) Théng bao quyét dinh Dai hdi déng cb dong ra cong chung;
j)  Céacvan dé khac.

Cong ty phai tuan tha day da trinh ty, thl tuc vé triéu tap Dai hoi ddng cb dong theo quy dinh
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Quy ché quan tri cong ty
CONG TY CO PHAN DAMSAN

Diéu 7.

Piéu 8.

cla phap luat, Diéu & cdng ty va cac quy dinh ndi bo cta cong ty. Cong ty phéj cobng b‘é
théng tin vé& viéc chét danh sach cd dong cé quyén tham dy hop Dai hoi dong ¢6 dong toi
thiu nam (05) ngay trudc ngay chét danh sach. Cong ty khéng duec han ché cb déng tham
dv Pai hoi ddng cd dong, phai tao diéu kién cho cd dong thuc hién viéc uy quyén dai dien
tham gia Dai hdi ddng cb dong hoic bé phiéu bang thw bdo d&m khi cd déng co yéu cau.
Coéng ty phai huwong dan thi tuc Gy quyén va lap gidy Gy quyén cho cac cd dong theo quy
dinh.

Hoi ddng quan tri hodc ngudi triéu tap Dai hoi déng cb dong sap xép chuong trinh nghi s,
bé tri dia diém va théi gian hop Iy @& thao luan va biéu quyét tirng van dé trong chwrong trinh
hop Pai hoi ddng cb déng.

Cong ty phai c¢b géng tdi da trong viéc ap dung cac cong nghé théng tin hién dai dé cd dong
c6 thé tham gia vao céac cude hop Dai hoi ddng cd dong mot cach tot nhét, bao gdbm huwéng
dan cb déng bd phiéu tir xa, biéu quyét théng qua hop Dai hdi déng cb ddng true tuyén.
Hang ndm coéng ty phai té chirc hop Pai hoi ddng cd déng thweng nién theo quy dinh cla
Luat Doanh nghiép. Viéc hop Pai hdi déng cb déng thwdng nién khéng dwoc to chirg dudi
hinh thirc 1y v kién ¢d déng bang van ban.

Coéng ty quy dinh trong Diéu 1& céng ty hodc trong cac quy dinh ndi bé cac nguyén tic, ndi
dung, trinh t, tha tuc lay y kién cd déng bang van ban dé théng qua quyét dinh ctia Dai hoi
dong cb doéng. Truwéng hop Iy y kién bang van ban, cong ty phai ddm bdo giri, cong bd day
du tai liu va dam bdo thdi gian hop Iy cho cac cd déng xem xét tai liéu trwde khi glvi phiéu
biéu quyét nhuw trwéng hop té chire hop Pai hoi ddng cb déng. .

B4o cao hoat dong cta Hoi ddng quan trj tai Dai hdi dong cd dong thwérng nién

Bao cao hoat déng ctia Hoi ddng quan tri trinh Dai hoi ddng ¢ déng thuwdng nién tdi thiéu
phai bao gém cac néi dung sau: .

\
v" Danh gia tinh hinh hoat dong ctia cong ty trong nam tai chinh; ‘:

v Hoat déng, thu lao va chi phi hoat déng clia Héi ddng quan tri va tirng thanh vién Hai
déng quan trj;

Téng két cac cude hop clia Hoi ddng quan tri va cac quyét dinh clia Hoi ddng quan tri:
Két qua giam sat dbi vai Téng giam dbe diéu hanh; |
Két qua giam sat dbi véi cac can bd quan ly khac; \
Céc ké hoach trong twong lai. \

R NN

L

Bao céo hoat déng cuia Ban kiém soat tai Dai hdi déng cé déng thwérng nién
Bao cao hoat dong ctia Ban kiém soat trinh Dai hdi ddng cd déng thwdng nién téi thiéu phai
bao gém cac néi dung sau: %

v Hoat dong, thi lao va chi phi hoat dong clia Ban kiém soat va tirng thanh vién Ban kiém
soat;

v Tbng két cac cudc hop ctia Ban kiém soat va cac quyét dinh clia Ban kiém soat; \
v Két qua giam sat tinh hinh hoat déng va tai chinh cta céng ty; ‘

v Két qua gidm sat dbi véi thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng giam déc diéu hanh valcéc
can bd quan ly khac;

v Bé&o céo danh gia sy phéi hop hoat dong gitra Ban kiém soat v&i Hoi ddng quan tri,
Tdng giam dbc diéu hanh va co déng.

CHUONG lil: THANH VIEN HQI PONG QUAN TR| VA HQOI BONG QUAN TR

Piéu 9.

(ng civ, dé cv thanh vién Hoi ddng quan tri

1. Théng tin lién quan dén cac (rng vién Hoi ddng quan trj (trong trwdng hop da xac dinh dugc

trwdc cac (rng vién) dugc cong bd téi thiéu bay (07) ngay truréc ngay triéu tap hop Dai hoi
ddng cb déng trén trang thong tin dién tlr clia cong ty dé co dong cé thé tim hiéu vé cac (ng
vién nay tréc khi bd phiéu. Théng tin lién quan dén céc (rng vién Hoi ddng quan tri dugc
cong bb téi thiéu bao gdm:
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Quy ché

quan trj céng ty

CONG TY CO PHAN DAMSAN

Piéu 10.

:

Piéu 11.

15

Piéu 12.

Diéu 13.

Ho tén, ngay thang nam sinh;
Trinh d chuyén mon; ‘
Qua trinh cdng tac; .

Tén cac cong ty ma (ng vién dang ndm gitr chirc vu thanh vién Hoi déng quan tri va
cac chirc danh quan ly khac;

v Cac loi ich c6 lién quan t&i cong ty (néu co);
v Cac théng tin khac (néu co).

S S NS

Cac (rng vién Hoi ddng quan tri cd6 cam két b&ng van ban vé tinh trung thuc, chinh xac va
hop Iy clia cac théng tin ca nhan dwoc cong bd va phai cam két thyc hién nhiém vu cla
thanh vién Hoi ddng quan tri mot cach trung thye néu dwoc bau lam thanh vién Hoi déng
quan tri. I

Cac cd déng ndm gitk ¢ phan cé quyén biéu quyét trong thei han lién tuc it nhét sau (06)
théng tinh dén thei diém chét danh sach cb dong dw hop co quyén gop sb quyén biéu quyét
dé dé clr cac (rng vién Hoi ddng quan trj. Viéc dé cir (ng vién Hoi déng quan tri ma gac cd
déng sau khi gop s quyén biéu quyét c6 quyén dé cir phai tuan thl cac quy dinh cﬁ% phap
luat va Diéu & cong ty.

|
Tredng hop sb lwgng cac (rng vién Hoi ddng quan tri théng qua dé clr va ¢ng ctr van khong
da sb lwong can thiét, Hoi ddng quan tri co thé dé clr thém (rng vién hodc td chirc @& ctr
theo quy dinh tai Diéu l& va Quy ché ndi bd clia cong ty. Co ché Héi ddng quan trj dpcng
nhiém @& c¢ rng vién Ho6i ddng quan tri dwoc cong bd rd rang va dwoc Dai hdi ddng co
déng théng qua trwde khi tién hanh dé ci.

Cong ty quy dinh va hwéng dan cu thé cho ¢ déng viéc bé phiéu bau thanh vién Hoi déng
quan tri theo phwong thirc dén phiéu. |
Tw cach thanh vién Hoi déng quan trj |
Thanh vién Hoi dong quan tri 1a nhirng ngwdi khong thuéc déi twong ma phap luat va biéu
I& cong ty cém lam thanh vién Hoi ddng quan tri. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé khong
phai la co déng cla cong ty. i
Bé dam bao co s tach biét gitka vai tro giam sat va diéu hanh cong ty, thanh vién Hoi déng
quan tri han ché ndm gilr kiém nhiém chirc vy trong bd may diéu hanh ctia cong ty. \

Cha tich Héi ddng quan trj khéng dwoc kiém nhiém chirc Tong giam dbc trir khi viéc kiém
nhiém nay dwoc phé chuén tai Pai hoi ddng ¢d déng thwdng nién.

Thanh phan Héi déng quan tri

Céng ty phai co it nhat 1a n&m (05) thanh vién Hoi ddng quan tri va tdi da muei mot (11)
thanh vién Hoi déng quan tri.

Téng sb thanh vién Hoi ddng quén tri ddc lap phai chiém it nhat mot phan ba (1/3) tdng sb
thanh vién Hoi ddng quan tri. S8 Iwgng téi thiéu thanh vién Hoi ddng quan tri doc lap dlroc
xac dinh theo phuong thire 1am tron xudng.

Trong trwérng hgp mét thanh vién bi méat tw cach thanh vién theo quy dinh ctia phap luat va
Diéu lé coéng ty, bi cach chirc, mién nhiém hoc vi mét ly do nao d6 khéng thé tiép tuc Jam
thanh vién Hoi dong quan tri, Hoi ddng quan tri c6 thé bd nhiém ngudi khac tam thoi Jam
thanh vién Hoi déng quan tri theo quy dinh tai Diéu & cong ty. Viéc bau ma&i thanh vién Hoi
déng quan trj thay thé phai dwoc thue hién tai Dai hoi ddng cd déng gén nhét.

Quyén cua thanh vién Hoi dong quan trj
Thanh vién Hoi déng quan trj co ddy dl cac quyén theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép,
céc van ban phap luat lién quan va Diéu |& cong ty, d4c biét la quyén dwoc cung cép céac

théng tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat déng kinh doanh cla céng ty va clia cac don Vi
trong cong ty.

Trach nhiém va nghia W cua thanh vién Hoi ddng quan trj
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Quy ché quan tri cdng ty
CONG TY CO PHAN DAMSAN

1.

Diéu 14.

1.

Thanh vién Hdi ddng quan tri phai tuan thd ddy du trach nhiém va nghfa vu theo quy dinh
clia Luat Doanh nghiép, cac van ban phap luat lién quan.

Thanh vién H¢| dbng quan tri cd trach nhlem thirc hién cac nhiém vu cla minh mdt cach
trung thwe, can trong vi quyén loi ti cao clia cb déng va clia cong ty.

Thanh vién Héi ddng quan tri co trach nhiém tham dy day 0 cac cudc hop clia Hoi dong
quan tri va c6 y kién rd rang vé céac van dé dwoc dua ra thdo luan.

Thanh vién Hi dong quan tri cé trach nhiém cbng bb cho céng ty cac khoan thu lao ma ho
nhan du*o'c tir cac cong ty con, cdng ty lién két va cac td chirc khac ma ho la nguoi dai dién
phan vén gép clia cang ty.

Cac thanh vién Ho6i déng quan tri va nhing nguwdi co6 lién quan khi thye hién giao dich ch
phan clia cong ty phai bao céo Uy ban Chwng khoan Nha nwéc va thye hién cong bd | théng
tin vé viéc giao dich nay theo quy dinh clia phap luat.

Céng ty cé thé mua bao hiém trach nhiém cho céc thanh vién Héi dong quan tri sau khl co

sy chap thuan cla E)al héi déng cb déng Bao hiém nay khOng bao gébm béo hlel‘h cho
nhung trach nhiém cla thanh vién Hoi ddng quan tri lién quan dén viéc vi pham phap lmat va
Diéu & cong ty.

Trach nhiém va nghia vu cia Hi déng quan tri

Héi ddng quan tri phai tuan thd day dd trach nhiém va nghia vy theo quy dinh cﬂai‘ Luat
Doanh nghiép, cac van ban phap luat lién quan.

Hoi ddng quan trj chiu trach nhiém trwdc cac cb dong vé hoat dong clia cong ty.

Hol ddng quan tri chiu trach nhiém dam bao hoat dong cua céng ty tuan tha cac quy dlnh
clia phap luat, Diéu & va cac quy dinh noi bé clia cong ty, d6i x binh dang déi véi tat ¢a cb
déng va ton trong loi ich clia ngudi cd quyén loi lién quan dén cong ty. |

H6i ddng quan tri xay dwng cac quy dinh vé trinh ty, tha tuc dé cl, (ng cl, bau, mién nhiém
va bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri va trinh ty, thu tuc td chire hop Héi ddng quan tri
gdm cac ndi dung chi yéu sau:

a) Trinh tw va tha tyc dé cov, (rng ct, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi tbong
quan tri: ‘

v Tiéu chuan thanh vién Hoi ddng quan tri; l

v Céach thire @é cu ngudi va (rng clr vao vi tri thanh vién Hoi ddng quan tri cup cd
déng, nhém cb déng theo quy dinh clia phap luat va Diéu 1& cong ty;

v Cach thirc bau thanh vién Hoi ddng quan trj;

v Céac tredng hop mién nhiém hay bai nhiém thanh vién Hoi ddng quén tri;

v Théng bao vé& bau, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Héi ddng quan tri.
b) Trinh ty, thi tuc t& chirc hop Hoi ddng quan tri:

v Théng bao hop Héi ddng quan tri (gém chwong trinh hop, thei gian, dia diém, cac
tai liéu lien quan va cac phiéu bau cho nhirng thanh vién Hoéi dong quan tri khéng
thé dv hop);

Diéu kién td chirc hop Héi dong quan tri;

Cach thirc biéu quyét;

Céch thire thong qua nghi quyét clia Hoi ddng quan tri;
Ghi bién ban hop Hoi déng quan tri;

v Théng bao nghi quyét Hoi dong quan tri.

K % K X

Hoi déng quan tri xay dirng cac quy dinh vé trinh tw, tha tuc Iwa chon, bd nhiém, mi&n nhigém
can bd quan ly va quy trinh, thi tuc phéu hop hoat déng gitra Hoi ddng quan trj véi Ban kiém
soat va Tdng giam dbc diéu hanh, gom cac ndi dung chinh sau day:

a) Trinh ty, thi tuc Iwa chon, bd nhiém, mién nhiém can b quan Iy cap cao thuéc tham
quyén cta Hoi dong quan tri theo quy dinh tai Dieu |& Cong ty:
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Diéu 15.

1,

Diéu 16.

Piéu 17.

1.

v Cac tieu chuan dé Iya chon can bd quan ly cap cao;

v Viéc bd nhiém can bd quan ly cap cao;

v Ky hop dong lao dong véi can b quan ly cap cao;

v Céc treong hop mién nhiém can bd quan Iy cép cao;

v Théng bao bd nhiém, mién nhiém can bd quan ly cép cao.

b) Quy trinh, thi tuc phdi hop hoat déng gitra HOi dong quan tri, Ban kiém soat va Tong
Giam déc diéu hanh: |

v Tha tuc, trinh tw triéu tap, thong bao maoi hop, ghi bién ban, thcng bdo két qua
hop gitra H6i ddng quan tri, Ban kiém soat va Tong Giam dbc diéu hanh; |

v ThOng bao nghi quyét clia Hoi ddng quan tri cho Ban kiém soat va TonglGlam
dbc diéu hanh;
aL» hop

v Céac tredng hc,vp Téng Giam déc dleu hanh va Ban kiém soét dé nghi triéu t
Hi ddng quan tri va nhirng van dé can xin y kién Hoi ddng quan tri;

v Bao cao clia Téng giam dbc diéu hanh voi Hoi déng quan tri vé viéc thu'c hién
nhiém vy va quyén han dugc giao;

v Kiém diém viéc thu’c hién nghl quyet va cac van dé uy quyén khac cia chdong
quan tri d6i véi Tdng Giam déc diéu hanh;

v Céac van dé& Téng Giam dbc diéu hanh phai bao céo, cung cap thong tin va\céch
thirc théng bao cho Héi déng quan tri, Ban kiém sodt; \

v Phéi hop hoat déng kiém soat, diéu hanh, giém st gitra cac thanh vién Hoi ﬂéng
quan tri, cac thanh vién Ban kiém soat va Téng giam déc diéu hanh thed cac
nhiém vu cu thé cla cac thanh vién néu trén. l

v

Hgi dong quan tri cd trach nhlém xay dwng co ché danh glé hoat déng, khen thwéng va ky
luat dbi voi thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Giam dbc diéu hanh va cac can bd quan ly
khac. |

H6i ddng quan tri co trach nhiém bao céo hoat dong cla Hoi ddng quan tri tai Dai hoi dong
cb dong theo quy dinh tai Diéu 7 Quy ché nay.

|
Hop Héi déng quan tri ‘
1

dinh cta phap luat va Diéu 1& cong ty.

Bién ban hop Hoi ddng quan tri phai dwoc lap chi tiét va ré rang. Thu ky va cac thanh
Hoi ddng quan trj tham gia vao phién hop phai ky tén vao cac bién ban cuéc hop. Bién |ban
hop Ho6i ddng quan tri phai dwoc lwu gilr theo quy dinh clia phap luat va Diéu 1& cong ty.

Thu lao ctia Hdi déng quan tri
Thu lao cta Hoi ddng quan tri dwoc Dai hoi ddng cd dong théng qua hang nadm va dwgc
cbng b theo quy dinh.

Tmo'ng hop thanh vién Hoi ddng quan tri kiém nhiém chirc danh trong bé may diéu hanh
cla cong ty va cac cong ty con thi thu lao dwoc cong bé phai bao gbm céac khoan Iwong,
thwdng gén voi chirc danh diéu hanh va cac khoan thu lao khac.

Thu lao, cac khoan lgi ich khac va chi phi do céng ty thanh toan, cép cho tirng thanh
Hoéi déng quan trj dwoc cong bd chi tiét trong Bao céo thwéng nién clia cong ty.

ién

Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty

Hoi ddng quan tri co trach nhiém xay dwng va ban hanh Quy ché ndi bd vé quan tri congl|ty.
Quy ché noi bd vé qudn tri cong ty khéng dwoc trai voi cac nguyén tc va quy dinh hién



Quy ché quan trj céng ty i
CONG TY CO PHAN DAMSAN |

Piéu 18.

1.

Diéu 19.

1.

% % 8 X

Piéu 20.

Piéu 21.

hanh vé quan tri cdng ty. Quy ché ndi bé dwoc cong bb trén trang thdng tin dién tr cua c:ong
ty. Quy ché ndi bd vé quan tri cdng ty gdm cac ndi dung chi yéu sau:

a) Trinh tw, th tuc vé triéu tap va biéu quyét tai Dai hoi déng cb déng; \

b) Trinh tw, th( tuc d& cl, trng clr, bau, mi&én nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi ddng
quan tri;

c) Trinh ty, tha tuc td chire hop Hoi ddng quan tri;
d) Trinh tw, thi tuc Iwa chon, bd nhiém, mién nhiém can bd quan ly;

e) Quy trinh, thi tuc phdi hop hoat dong gitra H6i ddng quan tri, Ban kiém soat va T6ng
Giam dbc diéu hanh; I

f)  Quy dinh vé danh gia hang nam déi vai hoat déng, khen thucrng va ky luat ddi voi \thanh
vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Téng Giam déc diéu hanh va cﬁc can
bé quan ly khac; 1

g) Quy trinh, thi tuc vé viéc thanh lap va hoat déng cla cac tiéu ban thugc Hoi déng quéT tri.

Céc tidu ban cta Hdi déng quan tri ‘i
Hoi déng quan tri can thanh lap cac tiéu ban dé hé tro hoat dong cla Hoi dong quan tri, bao
gém tiéu ban chinh sach phat trién, tiéu ban nhan s, tiéu ban lwong thwdng va cac tiéu ban
d&c biét khac theo nghi quyét clia Dai hoi déng cbd déng.

Tiéu ban nhan sy va tiéu ban lwong thwdng phai co it nhéat mét (01) thanh vién Héi ldong
quan tri doéc lap lam triedng ban.

Hobi dong quan tri quy dinh chi tiét vé viéc thanh lap, trach nhiém cla cac tiéu ban va tréch
nhiém cla tirng thanh vién.

Truc‘rng hop cac cong ty khdng thanh lap cac tiéu ban thi Hoi ddng quan trj clr thénhlwén
Hoi dbng quan tri ddc lap phu trach riéng vé tirng van dé nhu lvong thwdng, nhan sy, |

Thw ky céng ty 1
|

Dé hd tro cho hoat dong quan tri cong ty duec tién hanh mét cach co hiéu qua, Hoi cﬂbng

quan tri phai chi dlnh it nhat mét (01) ngudi lam Thu ky cOng ty. The ky cong ty phai la

ngwdi cé hiéu biét vé phap luat. Thu ky cong ty khong duoc ddng théi lam viéc cho co 9 ty

kiém toan dang thuc hién kiém toan cac béo cdo tai chinh clia céng ty. ‘

Vai trd va nhiém vu ctia Thuw ky cong ty bao gém:

Chuan bi cac cugc hop Héi ddng quan tri, Ban kiém soat va Dai hdi ddng cb déng theo
cau clia Hoi déng quan tri hoc Ban kiém soat;

yéu
Tw van vé tha tuc cla cac cudc hop;

Tham dw cac cudc hop;

Dam bdo cac nghj quyét clia Hoi ddng quan tri phu hop véi luat phap:;

Cung cép céc théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Héi ddng quan trj va cac thong tin
khac cho thanh vién Hai déng quan tri va thanh vién Ban kiém soat.

Thw ky cdng ty cé trach nhiém bao mat théng tin theo cac quy dinh cla phap luat va Diéu 1é
cong ty.

Dao tao vé quan tri cong ty
Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tdng giam déc diéu hanh, Thu ky
cong ty cua cong ty phai tham gia cac khoa dao tao vé quan tri cong ty tai cac co s& dao tao
dwoc Uy ban Chirng khoan Nha nuwéc céng nhan.

Tham dw Pai hdi ddng cb déng cua kiém toan vién doc lap
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Kiém toan vién ho&c dai dién cong ty kiém toan phai dwgc méi dy hop Pai hdi déng cb doéng

thwéng nién dé phat biéu y kién tai Dai hoi dong cd déng vé cac van dé lién quan dén Bao
c4o tai chinh nam trong treong hop Bao cao kiém toan cé cac khodn ngoai trir trong yéu.

CHUONG IV: THANH VIEN BAN KIEM SOAT VA BAN KIEM SOAT

Diéu 22.

Piéu 23.

1.

Diédu 24.
1,
2.
Piéu 25.

1.

Diéu 26.

1

(ng ctv, dé clv thanh vién Ban kiém soat

Trir trwong hop Diéu Ié cong ty co quy dinh khac, viéc (rng clr, & cr thanh vién Ban kiém
soat duvoc thue hién tuvong ty viéc ng ctr, @é clr thanh vién Hi dong quan tri dwoc quy
dinh tai cac Khoan 1, 2, 3 va 5 Diéu 9 Quy che nay.

Truong hop sé Ivong cac (rng vién Ban kiém soat théng qua dé clr va wng cl¥ khong dud sé
Ieong can thiét, Ban kiém soat dwong nhiém cé thé dé cv thém (ng vién hodc td chirc dé
clr theo co' ché quy dinh tai Diéu |é cong ty. Co ché dé ctr clia Ban kiém soat dwong nhiém
dwoc cong bb rd rang va duoc Dai hdi dong cb dong thong qua trwéc khi tién hanh dé civ.

Tw cach thanh vién Ban kiém soat l

Thanh vién Ban kiém soét 1a nhirng ngudi khéng thudc ddi twong ma phap luat va D#éu &
cong ty cdm lam thanh vién Ban kiém soat. Thanh vién Ban kiém soat phai la ngudi cé trinh
d6 chuy&n moén va kinh nghiém. Thanh vién Ban kiém soat c6 thé khong phai la ¢é dong cla
cong ty. |

Thanh vién Ban kiém soat khéng phai la ngudi trong bd phan ké toan, tai chinh clia céng ty
va khong phai la thanh vién hay nhan vién clia céng ty kiém toan déc lap dang thwc hién
kiém toan cac bao cao tai chinh clia cong ty. w

Thanh phén Ban kiém soat l
SO lwgng thanh vién Ban kiém soéat it nhét 1a ba (03) ngudi va nhiéu nhét 1a nam (05) nQuc‘ri.
Trong Ban kiém soat ¢o it nhat mot thanh vién 1a ké toan vién hoc kiém toan vién. 1
Trwéng Ban kiém soat la nguei cé chuyén mén vé ké toan. |

Quyén tiép can thong tin cia thanh vién Ban kiém soat !

Thanh vién Ban kiém soat cé quyén tiép can véi tat ca cac thong tin va tai liéu lien quanLdén
tinh hinh hoat dong clia cong ty. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Tdng giam déc va can bo
quan ly phai cung cap cac théng tin theo yéu cau cla cac thanh vién Ban kiém soat.

Cong ty xay dwng co ché nhdm hd trg thanh vién Ban kiém soat hoat dong va thuc thi
nhiém vy mét cach cé hiéu qua theo cac quy dinh cla phap luat va Diéu 1& cong ty.

Trach nhiém va nghia vy ctia Ban kiém soat

Ban kiém soat chiu trach nhiém trwéc cd dong clia cong ty vé cac hoat dong giam sat cla
minh. Ban kiém soat ¢ trach nhiém giam sat tinh hinh tai chinh céng ty, tinh hg'p phap trong
cac hoat ddng ciia thanh vién Hoi dong quan tri, Téng giam déc diéu hanh, can bo quan Iy
khac, sw phéi hop hoat dong gitra Ban kiém soat véi Hoi ddng quan tri, Téng giam déc diéu
hanh va cé déng va cac nhiém vu khac theo quy dinh clia phap luat va Piéu I& cong ty nhdm
bao vé quyén loi hop phap cla cong ty va cb déng.

Ban kiém soat phai hop it nhat hai (02) 1&n trong mét nam, sé Iwgng thanh vién tham dy hop
it nhat Ia hai phan ba (2/3) sé thanh vién Ban kiém soat. Bién ban hop Ban kiém soat duioc
lap chi tiét va rd rang. Thw ky va cac thanh vién Ban kiém soat tham du hop phai ky tén vao
cac bién ban cudc hop. Cac bién ban hop cla Ban kiém soat phai dwoc lwu gitv nhdm xac
dinh trach nhiém cla tirng thanh vién Ban kiém soat.

Trong cac cudc hop cla Ban kiém soat, Ban kiém soat c6 quydn yéu cau thanh vién Hoi
dong quan tri, Téng giam déc diéu hanh, thanh vién kiém toan noi bd (néu co) va kiém toan
vién doc lap tham dy va tra |&i cac van dé ma cac thanh vién Ban kiém soat quan tam.
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4.

Diéu 27.

Trwdng hop Ban kiém soat phat hién nhitng hanh vi vi pham phap luat hoc vi pham iéu lé
cong ty cla cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng giam dbéc diéu hanh va cac can b quan
ly khac, Ban kiém soat phai théng bao b&ng van ban véi Hoi ddng quan tri trong vong bén
muoi tam (48) gid, yéu cau ngudi cd hanh vi vi pham cham dut vi pham va cé gial phap
khéc phuc hau qua. Sau thoi han bay (07) ngay ké tir ngay ra théng bao néu trén, néu nguoi
c6 hanh vi vi pham khéng chdm dirt vi pham va c6 giai phap khéc phuc hau qua, Ba kiém
soat c6 trach nhiém béo céo triee tiép véi Uy ban Chirng khoan Nha nwéc vé van dé nay.

Ban kiém soat cd quyén Iwa chon va dé nghi Pai hoi dong cb dong phé chuén td chw kiém
toan déc 1ap thyre hién kiém toan cac bao céo tai chinh cia céng ty.

Ban kiém soat chju trach nhiém bao cao tai Pai hoi ddng cb déng theo quy dinh tai E)léu 8
Quy ché nay.

Thu lao ctia Ban kiém soat

Héng nam cac thanh vién Ban kiém soat dwgc hwéng thu lao cho viéc thuc hlén nghla vu
cta Ban kiém soét Thu lao cho céc thanh vién Ban kiém soat duoc Dai hoi déng cb| \déng
théng qua. Téng sb thu lao, cac khoan lgi ich khac cling nhw chi phi ma cong ty da thanh
toan, cap cho tirng thanh vién Ban kiém soat dwoc cong béd trong Bao cdo thwéng nlén cla

céng ty va cho cac cé dong. ‘

CHUONG V: NGAN NGUA XUNG BOT LO' iCH 5

Diéu 28.

Piéu 29.

1.

Trach nhlgm trung thwe va tranh cac xung dét vé quyén lgi cia cac thanh vién Hoi
déng quan tri, Ban T6ng Giam dbc va can bd quan Iy khac

Thanh vién Héi ddng \quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam dbc didu hanh, can bo
quan ly khac phai cong khai cac lgi ich lién quan theo quy dinh clia Luat Doanh nghlem cac
van ban phap luat lién quan.

Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam ddc diéu hanh, cdn bd
quan ly khac va nhirng nguoi hen quan t&i cac thanh vién nay khéng duoc phép st hung
nhitng co hoi kinh doanh c¢é thé mang lai loi ich cho cbng ty vi muc dich ca nhan; khOng
dwoc sir dung nhu'ng thdng tin c6 dwgec nhé chire vy clia minh dé tw Igi ca nhan hay dée
phuc vu loi ich cla té chirc hodc ca nhan khac. ‘

Thanh vién Hoi déng quan trj, thanh vién Ban kidm soat, Téng Giam déc va can bod quﬁn ly
khac c6 nghia vu théng bao cho Hoi ddng quan tri cac giao dich gitra cdng ty, cong ty icon,
cong ty do cong ty ndm quyén kiém soat véi chinh thanh vién dé ho#c voi nhitng ngudi co
lién quan té‘l thanh vién do theo auy dmh cla phap luat. Cbng ty phai thl,rc hién céng b
théng tin vé nghi quyét Dai hoi déng cd déng hoéc nghi quyét Hoi ddng quan trj thong qua
céc giao dich néu trén trong thoi han hai muoi bbn (24) gié trén trang thong tin dién tk|cha
cong ty va bao cao Uy ban Chirng khoan Nha nuéc.

Cong ty khéng dugc cép cac khoan vay hogc bdo lanh cho cac thanh vién Hoi dong quan tri,
thanh vién Ban kiém soat, Téng giam dbc didu hénh can bd quan ly khac va nhirng ngudi
cé lién quan t¢i thanh vién néu trén, trir khi Dai hoi ddng cd ddng cé quyét dinh khac. l

do

Thanh vién Hoi dong quan tri khéng duoc biéu quyét dbi véi céc giao dich ma thanh vié
hodc nguoi co lién quan dén thanh vién dé tham gia, bao gébm céc giao dich ma Ioi ich vat
chét hay phi vat chat clia thanh vién Hoi ddng quan tri d6 chwa dwoc xac dinh. Cac giao dich
néu trén phai dwoc cong bd trong Bao cao thwdng nién clia cong ty.

Cac thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam déc diéu hanh, can
bé quan ly khac va nhirng ngudi cé lién quan t&i cac thanh vién néu trén khéng dwo’c st
dung cac théng tin chwa dugc phép cong bd clia cong ty hoac tiét 16 cho ngudi khac dé thuwc
hién cac giao dich c6 lién quan.

Giao dich v&i ngwei co lién quan
Khi tién hanh giao dich vdi nhitng nguoi co lién quan, cong ty pha| ky két hop ddng bang

van ban theo nguyén tic binh dang, tv nguyén NOi dung hop ddng phai rd rang, cu thé va
cong bo théng tin cho c6 déng khi co yéu cau.
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CONG TY CO PHAN DAMSAN ‘

2.

Piéu 30.

Coéng ty ap dung céq bién phap can thiét d& ng&n ngira nhwng ngudi co lién quan cam thiép
vao hoat dong cla cong ty va géy tdn hai cho lgi ich cla céng ty théng qua viéc klefn soat
cac kénh mua, ban hang hoa cla céng ty hay ling doan gia ca. \

Coéng ty ap dung cac bién phap can thiét gé ngén ngua cb déng va nhung nguwoi ¢6 lien
quan tién hanh cac giao dich lam that thoat von, tai san hodc cac ngudn Iuc khac cla céng
ty. Cong ty khéng dwoc cung cap cac khoan vay hodc bao lanh cho cac cd dong va mhfmg
ngudi co lién quan. ‘

‘!
DPam bao quyén hop phap cuia cac bén cé quyén Igi lién quan dén cong ty l

Cong ty phai tén trong quyén Igi hop phap clia cac bén cé quyén Igi lién quan dén céng ty
bao gébm ngan hang, chd ng, ngudi lao déng, nguwdi tiéu dung, nha cung cap, cong dong va
nh(rng ngu&i khac cd quyén loi lién quan dén cong ty. .

Cong ty can hop tac tich cwe véi nhirng ngudi cd quyén loi lién quan dén cong ty thénL qua
viéc:

a. Cung cap day 4ad thong tin can thiét cho ngan hang va chl no d@é gidp ho danh gla vé
tinh hinh hoat déng va tai chinh clia cong ty va dwa ra quyét dinh; i

b. Khuyén khich ho dwa ra y kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai chinh va
cac quyét dinh quan trong lién quan toi lgi ich cla ho théng qua lién hé tryc tiép vdl Hbi
ddng quan tri, Ban Tdng Giam déc va Ban kiém soat. w

Céng ty phai quan tam t&i cac van dé vé phuc lgi, bdo vé méi trudng, lgi ich chuné clia
cdng dong, va trach nhiém xa héi clia cong ty. *

CHUONG VI: BAO CAO VA CONG BO THONG TIN \

Piéu 31.

1

1

Nghia vy céng bd théng tin

Cong ty co6 nghia vy céng bd déy da, chinh xac va kip thoi théng tin dinh ky va bét thllom
vé tinh hinh hoat déng san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri cong ty cho
déng va cong chuing. Théng tin va cach thwc cong bd théng tin duoc thuc hién theo quy
dinh clia phap luat va Diéu lé cong ty. Ngoai ra, cong ty phai cong bd day da, chinh xép va
kip th&ri cac théng tin khac néu cac thdng tin dé cé kha néng anh hudng dén gia chirng
khoan va anh hudng dén quyét dinh clia ¢ déng va nha dau tw.

Viéc cong bd th0ng tin Gwcc thire hién theo nhirng phwong thire nham dam bao co dong va
cong ching dau tw cd thé tiép can mot cach cong bang. Ngon tir trong céng bd thon$ tin
can rd rang, dé hiéu va tranh gay hiéu 1dm cho cb déng va céng ching dau tw. |

Diéu 27. Coéng bé théng tin vé quan trj céng ty

Cong ty phai cong bé théng tin vé tinh hinh quan tri cong ty tai cac ky Dai héi ddng cb JD
thwéng nién va trong Bao cao thuwdng nién cla coéng ty theo quy dinh cta phap Iuaf ve
chirng khoan va thi trwdng chirng khoan.

Cong ty c6 nghfa vu béo céo dinh ky sau (06) thang va céng bé théng tin vé tinh hinh quan
tri cong ty theo quy dinh cla phap luat vé chirng khodn va thi trieérng chirng khoan.

Diéu 28. Trach nhigm vé bao cao va cdéng b thong tin cta thanh vién Hoi déng quan tri, th#nh
vién Ban kiém soat, Téng giam déc

Ngoai cac trach nhlém theo quy dinh tai Diéu 14, Diéu 17 va Diéu 26 clla Quy ché riay
thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam dbc diéu hanh co trach
nhiém bao cao va céng bé théng tin vé giao dich trong céc tredng hop sau:

Cac giao dich gira cdng ty voi cong ty ma cac thanh vién néu trén la thanh vién sang lap
hoac la thanh vién Héi @dng quan tri, Tdng Giam dbc trong thoi gian ba (03) ndm trwdc.

Cac giao dich gilra cOng ty voi céng ty trong dé nguoi hén quan cla céac thanh vién néu trén
la thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Giam déc hoadc cd déng lon.

Cac giao dich co thé mang lai lgi ich vat chat hodc phi vat chat déi voi cac thanh vién néu
trén.

Trang 10/11



Quy ché quan tri céng ty
CONG TY CO PHAN DAMSAN (

CHUONG VII: CHE DO BAO CAO, GIAM SAT VA XU LY VI PHAM l

i

Piéu 32. Giam sat

Céng ty, cac ca nhan, td chirc lién quan va cac cd déng cong ty phai chiu sy gidm Lsat vé
quan trj céng ty cua Uy ban Chirng khoan Nha nwéc, S& Giao dich Chirng khoan va ﬁac co
quan c6 thdm quyén khac theo quy dinh clia phap luat. |

|

Diéu 33. X ly vi pham |

CHUONG VIII:SUPA POI, BO SUNG QUY CHE QUAN TR] CONG TY
Diéu 34. Sira ddi, bd sung Quy ché quan tri Cong ty

1.
Z;

CHUONG IX: PIEU KHOAN THI HANH

Ca nhan vi pham hozc khong thure hign quy dinh tai quy ché nay sé& phai chiu trach nhiém va
x(r phat theo quy dinh tai nghi dinh vé& x& phat hanh chinh trong linh virc chirng khoanva thi
triedng chirng khoan.

Viéc sira ddi, bd sung Quy ché quan tri Cong ty phai dwoc Hi ddng quan tri théng qua.

Trong tredng hop c6 nhirng quy dinh clia Phap luat co lién quan dén hoat dong clia Cong
ty chwa duoc dé cap trong ban quy ché nay ho&c trong tru@ng hgp c6 nhirng quy dinh mei
clia Phap luat khac véi nhirng diéu khodn trong Quy ché néy thi nhirng quy dinh clia \Phap
luat d6 dwong nhién dugc ap dung va diéu chinh hoat ddng cta Cong ty. \

[

Diéu 35. Didu khoan thi hanh ~

Cac thanh vién Hoi dc‘)ng quan tri, Ban Téng Giam dbc, Ban kiém soat, cac cb dong v# can
b6 cong nhan vién cla Cong ty cé trach nhiém tuan thd Quy ché nay.

Trong qua trinh thyc hién néu cd vwedng mac, cac ca nhan bao cao béng van barh Ién
HDQT Céng ty xem xét, diéu chinh cho phu hep. .
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